
河南信息科技学院筹建处差旅费报销单
年 月 日 至 年 月 日 共 天

部 门 出 差 人

事 由

起讫日期 起讫地点
城市间

交通费

住宿费 市内交通费 伙食补助

相关费用人

数

天

数
房价 金额

人

数

天

数
标准 金额

人

数

天

数
标准 金额

会议费

培训费

保险费

订退改费

金额小计

申请报销金额合计 人民币（大写）： ¥：

特殊情况说明

（行程不全、退/改签等情况，

请注明原因并签字盖章）

装

订

线


